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专业技术职称申报评审材料提要

姓名 陆正萍 性别 女 出生年月 1994.11 民族 壮族 政治面貌 中共党员

工作单位及所在部门 昆明理工大学津桥学院法学院 行政职务 无

参加工作时间 2021 年 9 月
现从事

专业
法学

累计专业技术

工作年限
5

现职称 助教 取得时间 2024 年 9 月 聘任时间 2024 年 9 月

申报职称 讲师 申报专业名称 法学

最

高

学

历

情

况

全日制

教育

2020 年 7 月毕业于 云南民族大学 学校 民商法学 专业

学历 硕士研究生 学位 硕士

在职教育
年 月毕业于 学校 专业

学历 无 学位 无

主要学习和工作经历

起止时间 就读学校或工作单位 所学或从事专业 担任职务

2013.09-2017.07 云南师范大学商学院 法学 无

2017.09-2020.07 云南民族大学 民商法学 无

2021.09-至今 昆明理工大学津桥学院 法学 教学秘书

聘任现职称以来承担课题（项目）情况

起止时间 课题（项目）名称 批准机关 本人承担部分 完成情况

2023.12-2026.01

基于协同理念下的知识产权

专业人才培养校政合作的实

践与探索

云南省教育厅 实习实训管理 结项

聘任现职称以来获得专利情况

批准时间 专 利 名 称 批准机关 排名 推广应用情况

无 无 无 无 无

聘任现职称以来获得表彰奖励情况

时间 表彰奖励名称 批准机关 奖励等级 排名 本人承担任务

无 无 无 无 无 无
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聘任现职称以来学术研究成果情况

时 间 名称（题目）
出版单位

（发表刊物）
本人承担部分 字 数

2026年 1
月

有限责任公司关联交易中控股股东

信义义务的举证责任问题研究
汉斯出版社 独撰 7000

聘任现职称以来专业技术工作总结

本人符合《昆明理工大学津桥学院高等学校教师系列专业技术职称评审条

件》（昆工津桥[2022]66 号）中第三章第七条和第八条（二）申报讲师的评审条

件。

现将本人履职期间的工作状况进行总结：

一、思想方面

本人始终坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，牢固树立坚定

的政治意识、大局意识，严守政治纪律和政治规矩，坚决贯彻党的教育方针，落

实立德树人根本任务，在思想上、政治上、行动上始终与党组织保持高度一致。

日常主动加强政治理论学习，锤炼党性修养，不断提升自身政治判断力、政治领

悟力和政治执行力。

在师德师风方面，我严格遵守高校教师职业准则和学校师德师风各项规章制

度，坚守为党育人、为国育才初心，恪守职业道德、廉洁从教、严于律己。工作

中坚持公平公正、服务育人，尊重师生、团结协作、务实奉献，自觉抵制不良风

气，树立良好的教职工形象。同时坚持学思践悟，主动学习教育管理政策与业务

规范，持续提升综合素养，以过硬的政治素养和优良师德作风，保障学院教学管

理工作规范、有序开展。

二、学生工作方面

我始终坚持育人为本，扎实开展学生学业指导与就业帮扶工作，助力学生成

长成才。

2025 年 3 月至 9 月，担任 2021 级毕业生就业创业指导教师。常态化与帮扶

毕业生谈心谈话，动态掌握学生就业、考研、考公及待业情况，精准梳理学生求
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职困惑。结合法学专业就业特点，开展就业指导、心态疏导和职业规划引导，积

极推送对口岗位资源，助力毕业生稳步就业、高质量择业。

2025 年 9 月至今，担任 2025 级新生学业指导教师。重点开展新生专业认知

教育、学籍学分制度讲解、大学学习方法指导，帮助新生快速适应高校学习节奏。

常态化跟进新生学业状态，及时开展学风引导和学业提醒，针对性解答学生专业

学习、学业规划、竞赛考证等问题，督促学生养成良好学习习惯，筑牢专业学习

基础，助力班级优良学风建设。

三、工作方面

本人全面负责学院教学教务管理、实训论文统筹、资产及经费保障等工作，

立足岗位精细化推进各项业务，保障学院教学运行平稳有序。

（一）对接教务处教学科，统筹专项教学工作

1.做好外聘教师管理及课酬结算。严格按照学校标准核实授课课时，精准核

算、规范上报，确保数据准确、结算及时；

2.负责全院毕业生毕业论文全过程管理。涵盖指导教师选聘、资格审批、指

导协议签订、任务分配等前期工作，全程统筹论文撰写、答辩进度，按期完成毕

业生论文全国平台数据审核、录入、上报及归档工作；

3.统筹实习实训教学管理。负责法学专业实习实训教学计划的制定、审核、

上报，全程监管实训开展过程，期末完成实训材料规范性核查、整理归档，保障

实践教学闭环落地；

4.其他日常的工作；

（二）对接教务处教务科，落实日常教务工作

1.严格开展学籍与资格审查。落实学生开学注册资格审查、毕业生毕业及

学位资格审核，协助做好学院学位委员会会议筹备、材料整理及归档工作；

2.统筹全校考务相关工作。按时落实教师出卷、审核、补考安排、考场统筹

等工作，规范考务流程，保障各类考试有序开展；

3.负责四六级监考统筹、人员统计、乘车及师生数据汇总上报，确保各项考

试工作零疏漏；
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4.常态化开展学生学籍学分清查、学业进度摸排，针对学分不足、学业滞后

学生开展学业警示，有效防范学业风险；

5.高效落实教务处下达的各类临时性通知、数据统计、材料报送等工作，保

障教务工作高效衔接。

（三）学院固定资产管理

负责学院固定资产常态化管理，严格按照学校资产管理规定，完成资产购

置申报、入库登记、定期清查盘点、台账更新等工作，规范做好资产使用、维护、

报备及报废管理，确保账实相符、管理规范，保障教学办公物资正常运转。

（四）行政经费请款与报销工作

负责学院行政、教学经费请款、票据审核、流程对接及报销归档工作。严

格遵守财务制度，认真审核票据合规性，规范整理报销资料，建立经费使用台账，

做到账目清晰、流程规范、支出合规，有效保障学院各项工作顺利开展。

今后，本人将继续强化责任担当，精进业务能力，细化工作举措，持续提升

教学管理规范化、精细化水平，立足本职岗位服务学院教学发展和人才培养工作。


